	[image: C:\Users\XNLT02\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.IE5\1BO70SCM\MP900185035[1].jpg]
	 



	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	Departure
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	Hotel Logo
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	Date: …………………..
	
	
	
	Room No:
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	Guest Name:  ………………………………………………………
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	Company Name : ………………………………………………...
	
	
	 

	Group Name: …………………………………………………….
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	Baggage Details
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	Strolley
	
	Suitecase
	
	Travel Bag
	 

	 
	
	 
	
	 
	 

	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	Breifcase
	
	Laptop
	
	Handbags
	 

	 
	
	 
	
	 
	 

	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Notes:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	Baggage Screening Done :
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	
	 
	 
	
	 
	 
	 

	Bell Desk
	
	Duty Manager
	
	Cashier
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	ERRAND CARD
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



image1.jpeg




